


第九届丝绸之路国际博览会
暨中国东西部合作与投资贸易洽谈会

证件管理办法

根据第九届丝绸之路国际博览会暨中国东西部合作与投资

贸易洽谈会（以下简称：第九届丝博会）证件管理工作需要，并

结合第九届丝博会实际情况制定本办法。

一、证件种类及发放范围

（一）人员证件

人员证件分为贵宾证、嘉宾证、代表证、参展商证、记者证、

工作证及施工证共七种证件，各证件使用范围如下：

1.贵宾证：副省（部）级以上领导及享受副省（部）级以上

待遇的领导使用。

2.嘉宾证：副厅（局）级以上领导及享受副厅（局）级以上

待遇的领导使用。

3.代表证：各代表团参展参会的政府代表及工作人员使用。

4.参展商证：参展企业使用。每个标准展位可办理 2 个参展

商证，特装展位每 9 ㎡可办理 2 个参展商证，按照特装展位面积

以此类推。

5.记者证：参会的国内外记者使用。

6.工作证：执委会各工作机构工作人员及大会志愿者使用。



7.施工证：参展单位布展、展期维保及撤展人员使用。每个

标准展位可办理2个施工证，特装展位每9㎡可办理2个施工证，

按照特装展位面积以此类推。

（二）车辆证件

车辆证件分为贵宾车证、嘉宾车证、工作车证、代表专用车

证、施工车证、参展样车证及特种车辆证共七种证件，各证件使

用范围如下：

1.贵宾车证：参展参会的贵宾所乘车辆使用。

2.嘉宾车证：参展参会的嘉宾所乘车辆使用。

3.工作车证：各代表团、执委会，各工作机构等工作车辆使

用。

4.代表专用车证：参展参会代表团从驻地至展馆、会场接送

代表的车辆（大巴车、中巴车）使用。

5.施工车证：参展单位施工车辆布、撤展期间使用。

6.参展样车证：参展展示的车辆使用。

7.特种车辆证：大会安全保卫、医疗救护、电视转播等工作

的车辆使用。

二、人员证件网上申办要求

（一）证件信息提交

1.请登陆 https://s.esrexpo.com/tgF 证件办理系统提交

各类人员证件信息。

2.各展馆（展区）、各代表团、各分团、各工作机构指定专



人，按证件申办要求，在规定时间内提交所需的证件信息。

3.证件办理系统登录账号见附件 1 至附件 4，请相关联络员

与执委会展览展示部平台组对接获取系统登录密码。为提高证件

办理效率，同一账号可多人同时登陆提交证件信息，请各联络员

妥善保管账号信息，证件办理系统不对个人用户开放。

4.办理嘉宾证、代表证、记者证、工作证、施工证所需信息

为：姓名、性别、单位名称、手机号码、身份证号码、近期一寸

免冠人像电子照片。人像电子照片文件需按身份证件号码命名

（可批量上传），如人像电子照片文件名称与身份证件号码不一

致，将导致图片上传失败。人像电子照片文件大小控制在 400KB

以内，照片尺寸为 240（宽）*300（高）像素，支持 jpg、jpeg、

png、bmp 等 4 种文件格式。人像电子照片尽量为白底、正脸标

准证件照。

5.办理参展商证时，除提交上述证件信息外，还需提交企业

营业执照电子照片、企业名称、展位数量、展位号、展品等信息。

6.一个身份证件号码只能办理一种证件。

（二）证件信息提交时间

1.自 2025 年 5 月 1 日 8:00 起，各展馆（展区）、各代表团、

各分团、各工作机构可登录证件办理系统申请办理，5 月 19 日

18:00 停止提交信息，证件办理系统关闭。

2.证件办理系统关闭后，办理临时增加、调整、变更证件的，

由办理部门提出申请，经执委会展览展示部平台组审核、备案后



办理。

三、证件办理、制作与发放

（一）人员证件

1.贵宾证由证件申领单位向执委会办公室综合协调组提出

申请，由执委会办公室综合协调组审核、备案、发放。

2.嘉宾证由各展馆（展区）、各代表团、各分团、各工作机

构汇总名单（包括姓名、性别、工作单位、职务等信息），上网

提交办证信息，同时将汇总名单盖申领单位公章后报执委会办公

室综合协调组备案后由执委会展览展示部平台组制作、发放。

3.代表证、参展商证、工作证、施工证由各展馆（展区）、

各代表团、各分团、各工作机构上网提交办证信息，由执委会展

览展示部平台组审核，审核通过后制作、发放。

4.记者证由执委会宣传部上网提交证件信息并审核，由执委

会展览展示部平台组制作，由执委会宣传部统一领取、发放。

（二）车辆证件

车辆证件由执委会办公室综合协调组根据各代表团参展参

会情况配发。车辆证件须同时具备车辆牌照号、第九届丝博会执

委会印章、安全保卫部印章和公安防伪标贴方为有效。领取时需

提供申领车辆的行驶证复印件，所有持证车辆须严格遵守证件背

面相关规定事项，按要求停放车辆。

（三）领取注意事项

1.人员证件领取与发放时以证件办理系统账号、账号申领单



位（申领人）为准。

2.5月 16 日起发放施工证，其他证件 5月 18日起开始发放。

3.发放地址为执委会办公驻地，具体地址另行通知。

四、证件使用要求

（一）第九届丝博会各类人员证件均有电子芯片，芯片内含

持证人信息，须妥善保管。

（二）严格按照规定使用各种证件，一人一证，仅限本人使

用，不得更换、涂改、转借、出售。

（三）各种证件办理后，不得私自调换证件种类，确因工作

需要更换的，需重新申领，并交回原证件；证件不慎丢失的，报

执委会展览展示部平台组，按程序予以补办。

（四）西安国际会展中心入口设有安检门禁系统，持证人员

的证件信息与持证人相符后方可入场。

（五）有关证件使用结束后，由证件本人妥善保管或由领取

单位收回交执委会展览展示部平台组。如发现有倒卖证件现象，

执委会有权追究相关方责任。

五、联系方式

（一）人员证件办理

1.账号分配、获取账号密码

联系人：孟 浩 18629399671

2.信息填报技术支持

联系人：刘紫媛 18272404937



3.各展馆（展区）证件办理

（1）丝路优品展

联系人：于 淼 18591088762

（2）省际合作展

联系人：孙 莹 13518869230 杨 乐 13379579466

（3）科技创新展

联系人：王颖梅 19522507076

（4）低空经济展

联系人：白 雪 18681836356

（5）交通物流展

联系人：惠和平 18192586688

（6）文旅消费展

联系人：司 鑫 13991339065

4.贵宾证办理

联系人：王 力 13991997528

5.嘉宾证备案

联系人：朱博辉 13571989209

6.记者证办理

联系人：任少平 13669190113

（二）车辆证件办理

联系人：王 力 13991997528



附件：1.各展馆（展区）证件办理系统登陆账号

2.各代表团（省际合作展）证件办理系统登陆账号

3.陕西省各分团证件办理系统登陆账号

4.执委会各工作机构证件办理系统登陆账号



附件 1

各展馆（展区）证件办理系统登陆账号

序号 展馆（展区） 账 号

1 丝路优品展 UG101001-030

2 省际合作展 见附件 2

3 科技创新展 UG101031-060

4 低空经济展 UG101061-090

5 交通物流展 UG101091-120

6 文旅消费展 UG101121-150



附件 2

各代表团（省际合作展）证件办理系统
登陆账号

序号 代表团 账号

1 北京代表团 UG201001

2 天津代表团 UG201002

3 河北代表团 UG201003

4 山西代表团 UG201004

5 内蒙古代表团 UG201005

6 辽宁代表团 UG201006

7 吉林代表团 UG201007

8 黑龙江代表团 UG201008

9 上海代表团 UG201009

10 江苏代表团 UG201010

11 浙江代表团 UG201011

12 安徽代表团 UG201012

13 福建代表团 UG201013

14 江西代表团 UG201014

15 山东代表团 UG201015



16 河南代表团 UG201016

17 湖北代表团 UG201017

18 湖南代表团 UG201018

19 广东代表团 UG201019

20 广西代表团 UG201020

21 海南代表团 UG201021

22 重庆代表团 UG201022

23 四川代表团 UG201023

24 贵州代表团 UG201024

25 云南代表团 UG201025

26 西藏代表团 UG201026

27 甘肃代表团 UG201027

28 青海代表团 UG201028

29 宁夏代表团 UG201029

30 新疆代表团 UG201030

31 新疆兵团代表团 UG201031

32 香港贸发局 UG201032

33 香港驻陕西联络处 UG201033



附件 3

陕西省各地市证件办理系统登陆账号

序号 各地市 账号

1 西安分团 UG301001

2 宝鸡分团 UG301002

3 咸阳分团 UG301003

4 铜川分团 UG301004

5 渭南分团 UG301005

6 延安分团 UG301006

7 榆林分团 UG301007

8 汉中分团 UG301008

9 安康分团 UG301009

10 商洛分团 UG301010

11 杨凌分团 UG301011

12 韩城分团 UG301012



附件 4

执委会各工作机构证件办理系统登陆账号

序号 工作机构 账 号

1 办公室 UG401001-020

2 办公室志愿者联络组 UG401021

3 投资洽谈部 UG401022

4 展览展示部 UG401023

5 邀请接待部 UG401024

6 宣传部 UG401025

7 安全保卫部 UG401026

8 属地保障部 UG401027

9 国家部委及对口接待单位 UG401028

10 陕西省驻北京办 UG401029

11 陕西省驻上海办 UG401030

12 陕西省驻广州办 UG401031

13 陕西省驻新疆办 UG401032




