
第九届丝博会证件申请操作手册

一、登录

1. 通过链接：https://s.esrexpo.com/tgF，输入账号密码，登录证件申请系统。

二、证件申请（贵宾证、嘉宾证、代表证、记者证、工作证）

1. 【申请证件】-【为成员报名】-【添加成员】

需先设置现场领证人信息-【立即填写】

1）选择身份，下一步；



2）准确填写报名表单，领证方式勾选【现场领取】后，自动填充刚才设置的领

证人信息，下一步；

3）确认提交，等待主办方审核即可



2. 【申请证件】-【为成员报名】-【导入成员】

1）选择需要导入的身份类别，下载文件模板

2）准确填写模板内容，红色内容均为必填项

 领证方式需填写：现场领取

 领证人信息需和系统内填写的领证人信息保持一致



 头像需单独打包更新，不可放置表格内，操作请看第 4）部分

示例如下：

3）上传文件，完成信息导入

4）更新已导入人员的头像

每个照片建议使用“姓名-证件号”命名，避免因重名匹配错误。放置文件夹内

压缩打包后上传

3. 【邀请填写】

复制各类别邀请链接或二维码发送给参会人，参会人注册报名后自动归属至

该链接对应的身份类别。



三、添加展商

【展商列表】-【新增】

点击【新增】，国内展商类别选择“参展商”

输入展商基础信息、选择展商所在展区

填写展商联系人信息（姓名、手机等）

根据要求设置展商自行登录所需的用户名和密码，保存提交，进入待审核页

面

等待主办方审核即可



四、展商证申请

1. 所添加展商基本信息审核通过后，进入证件申请系统：

【展商证申请】-【全部】-【新增】

点击【新增】，选择需要申请证件的展商

填写展商证信息

设置该展商领证人信息（每个展商仅需设置一次，设置完成不可修改）

确认信息并提交

（选择展商）

（填写信息）



（设置展商领证人信息）

2. 查看展商可申请证件额度

进入【展商列表】，点击展商，右侧弹窗-【权益】-【证件申请上限】即为

该展商可申请展商证件数。
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